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I. Kiểm điểm công tác đã thực hiện trong tháng 01/2016:

· Đã hoàn thành tổ chức kỳ thi chính học kỳ 1 NH 2015-2016 các khóa 13CĐKT và 14CĐKT và 14TCCN.
· Đã hoàn thành tổ chức thi lại tốt nghiệp kỳ thi tháng 01/2016.

· Đã tổ chức chấm 1252 phiếu trắc nghiệm bằng máy kỳ thi chính học kỳ 1 NH 2015-2016 các khóa 13CĐKT và 14CĐKT và 14TCCN

· Đã nhập 2515 câu hỏi trắc nghiệm của 6 học phần: Kỹ năng giao tiếp, Hóa học 1, Anh văn chuyên ngành CNKT Nhiệt, Anh văn chuyên ngành CNKT ôtô, Anh văn chuyên ngành công nghệ may, Mạng máy tính và quản trị mạng vào modul quản lý trắc nghiệm EMS-PMT.

· Nhập thêm được 2 bộ câu hỏi thi (tổng số đã nhập 114) vào phần mềm soạn thảo trắc nghiệm ngoại tuyến.

· Đã tổ chức  góp ý “Dự thảo Báo cáo tự đánh giá” trong trường, đang chờ bổ sung một số minh chứng theo yêu cầu của hội đồng để hoàn thiện báo cáo.

· Đã triển khai các đơn vị báo cáo công khai giáo dục năm học 2015-2016.

· Đã triển khai khảo sát sự hài lòng của HSSV về hoạt động giảng dạy của GV.

· Đã photo đề thi chứng chỉ A Tin học cho học sinh TCCN khóa 2014 và sinh viên Cao đẳng khóa 2013.

· Đã tổ chức làm đề và chấm 197 phiếu trắc nghiệm bằng máy cho hội thi tìm hiểu về ASEAN.

II. Kế hoạch công tác tháng 02 và tháng 03/2016:

	Nội dung
	Người thực hiện

	Hoàn chỉnh “Báo cáo tự đánh giá” theo các ý kiến đóng góp.
	Thầy Tuấn + Ban thư ký.

	Tổ chức kỳ thi chính học kỳ 1 NH 2015-2016 các lớp khoá 2015 và kỳ thi phụ học kỳ 1 NH 2015-2016 các khóa 13CĐ và 14CĐ và 14TCCN.
	Toàn bộ phòng

	Thực hiện công tác làm phách, ráp phách. Kiểm tra điểm sau ráp phách các bài thi tự luận.
	Cô Nhi, Cô Thuỷ, Thầy Thanh Sơn, Thầy Văn Sơn

	Tổ chức chấm thi trắc nghiệm bằng máy các phiếu thi trắc nghiệm của các lớp khoá 2015.
	Thầy Nhân, Thầy Thanh Sơn, Thầy Văn Sơn

	Vào điểm thi theo phách, chuyển điểm thi cho GV bộ môn và các đơn vị. Nhập điểm thi vào phần mềm EMS-PMT khi đủ dữ liệu.
	Cô Đào

	Tổng hợp các phiếu khảo sát HSSV về hoạt động của GV học kỳ 1 năm học 2015-2016.
	Thầy Nhân

	Tiếp tục nhập các bộ ngân hàng câu hỏi thi trắc nghiệm vào phần mềm soạn thảo offline theo phân công.
	Thầy Thanh Sơn, Thầy Văn Sơn, Cô Thủy, Cô Nhi

	Tiếp tục triển khai nhập cơ sở dữ liệu liên quan đến công tác khảo thí vào modul quản lý trắc nghiệm.
	Toàn bộ phòng
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